
 
หนังสือมอบอ ำนำจ 

 
 ท ำที่............................................................ 
 วันที่.........เดือน..............................พ.ศ.......... 
 โดยหนังสือมอบอ ำนำจฉบับนี้.................................................................................................................. 
ส ำนักงำนตั้งอยู่ที่..........อำคำร...................... ถนน........................................ ต ำบล/แขวง.....................................
อ ำเภอ/เขต.....................................จังหวัด....................................ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่ำ “ผู้มอบอ ำนำจ” 

ขอมอบอ ำนำจให้...............................................................................ซึง่เรียกว่ำ “ผู้รับมอบอ ำนำจ” 
เป็นผู้มีอ ำนำจกระท ำกำรแทน “ผู้มอบอ ำนำจ” ในกำรดังกล่ำวต่อไปนี้จนเสร็จกำร 

 
ด ำเนินกำรแทนบริษัทฯ เพ่ือขออนุญำต......................................................................................................  

โดยให้มีอ ำนำจให้ถ้อยค ำ ลงนำมแทนในเอกสำรค ำขอ หรือลงนำมรับรองควำมถูกต้องของเอกสำรแทนบริษัทฯ 
ตำมที่เจ้ำหน้ำที่ก ำหนด และด ำเนินกำรรับเจ้ำหน้ำที่ออก ส ำรวจหน้ำงำน รับแบบที่ขออนุญำตมำแก้ไข และรับ
ใบอนุญำตดังกล่ำว 

กำรใดที่ “ผู้รับมอบอ ำนำจ” ได้กระท ำกำรไปภำยใต้ขอบเขตอ ำนำจตำมที่ระบุไว้ในหนังสือมอบอ ำนำจ
ฉบับนี้  ให้ถือว่ำได้กระท ำลงไปโดย “ผู้มอบอ ำนำจ” และให้มีผลผูกพัน “ผู้มอบอ ำนำจ” เสมือนหนึ่ ง                  
“ผู้มอบอ ำนำจ” ได้กระท ำกำรดังกล่ำวเองทุกประกำรและเพ่ือเป็นหลักฐำนจึงได้ลงลำยมือชื่อและประทับตรำไว้
เป็นส ำคัญต่อหน้ำพยำน 

 
 
    ลงชื่อ...................................................................ผู้มอบอ ำนำจ 
         (....................................................................)  
 

    ลงชื่อ...................................................................ผู้รับมอบอ ำนำจ 
         (....................................................................)  

 

ลงชื่อ...................................................................ผู้รับมอบอ ำนำจ 
         (....................................................................) 
 

    ลงชื่อ....................................................................พยำน 
            (....................................................................)  
 

    ลงชื่อ....................................................................พยำน 
            (....................................................................)  
 
 

ชื่อบริษัท และที่อยู่ 

ตัวอย่ำงกรณีนิติบุคคลผูร้ับมอบอ ำนำจ 2 ท่ำน (หรือ) 

ชื่อบริษัท และที่อยู่ 

ชื่อผู้รับมอบอ ำนำจ 1 หรือ ชื่อผู้รับมอบอ ำนำจ 1 

ติดอำกรแสตมป์ 30 บำท ต่อ ผู้รับมอบอ ำนำจ 1 ท่ำน พร้อมขีดฆ่ำอำกรแสตมป์ 
เช่น ผู้รับมอบอ ำนำจ 3 ท่ำนให้ติด 90 บำท 
โดยให้เป็นไปตำม  บัญชีอัตรำอำกรแสตมป์ ท้ำยหมวด 6 ข้อ 7 ของ 
พระรำชบัญญัติ ให้ใช้บทบัญญัติแห่งประมวลรัษฎำกร พ.ศ. 2481 
https://www.rd.go.th/publish/6162.0.html 
 
หนังสือมอบอ ำนำจต้องมีตัวจริงอย่ำงน้อย 1 ชุด และส ำเนำอย่ำงน้อย 2 ชุด 
โดยท ำกำรลงนำมหลังจำกท ำกำรถ่ำยเอกสำรแล้วเท่ำนั้น  
ไม่ให้ท ำกำรถ่ำยเอกสำรก่อนแล้วท ำกำรลงนำมผู้รับมอบอ ำนำจ 
และ/หรือผู้มอบอ ำนำจ และ/หรือพยำน หลังจำกท ำกำรถ่ำยเอกสำรแล้ว 
หำกขอควำมร่วมมือได้แนะน ำให้หนังสือมอบอ ำนำจทั้งหมดเป็นตัวจริงพร้อมติดอำกรแสตมป์ให้ครบถ้วน 
 

ตรำบริษัท 
ประทับ 

ระบุเรื่องที่ต้องกำรขออนุญำต เช่น เชื่อมทำงเข้ำ-ออก 
หรือ เชื่อมท่อระบำยน้ ำทิ้งลงสู่เขตทำงหลวง เป็นต้น 

ต้องเป็นกรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงลำยมือชื่อแทนบริษัท 
ตำมท่ีระบุไว้ใน หนังสือรับรอง จำกกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ 

กระทรวงพำณิชย์เท่ำนั้น 

ให้ประทับตรำทุกกรณียกเว้น 
กรณีท่ีหนังสือรับรองไม่ได้ระบุให้ 
“ประทับตรำส ำคัญของบริษัท”  

ลงนำมผู้รับมอบอ ำนำจทั้งสองทำ่น 

ลงนำมผู้รับมอบอ ำนำจทั้งสองท่ำน 
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หนังสือมอบอํานาจ 
 

 ทําท่ี............................................................ 
 วันท่ี.........เดือน..............................พ.ศ.......... 
 โดยหนังสือมอบอํานาจฉบับนี้.................................................................................................................. 
สํานักงานตั้งอยูท่ี..........อาคาร...................... ถนน........................................ ตําบล/แขวง.....................................
อําเภอ/เขต.....................................จังหวัด....................................ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา “ผูมอบอํานาจ” 

ขอมอบอํานาจให...............................................................ซึ่งเรียกวา “ผูรับมอบอํานาจ” เปนผูมี
อํานาจกระทําการแทน “ผูมอบอํานาจ” ในการดังกลาวตอไปนี้จนเสร็จการ 

 
ดําเนินการแทนบริษัทฯ เพ่ือขออนุญาต...................................................................................................... 

โดยใหมีอํานาจใหถอยคํา ลงนามแทนในเอกสารคําขอ หรือลงนามรับรองความถูกตองของเอกสารแทนบริษัทฯ 
ตามท่ีเจาหนาท่ีกําหนด และดําเนินการรับเจาหนาท่ีออก สํารวจหนางาน รับแบบท่ีขออนุญาตมาแกไข และรับ
ใบอนุญาตดังกลาว 

การใดท่ี “ผูรับมอบอํานาจ” ไดกระทําการไปภายใตขอบเขตอํานาจตามท่ีระบุไวในหนังสือมอบอํานาจ
ฉบับนี้  ให ถือวาไดกระทําลงไปโดย “ผูมอบอํานาจ” และให มีผลผูกพัน “ผูมอบอํานาจ” เสมือนหนึ่ ง                  
“ผูมอบอํานาจ” ไดกระทําการดังกลาวเองทุกประการและเพ่ือเปนหลักฐานจึงไดลงลายมือชื่อและประทับตราไว
เปนสําคัญตอหนาพยาน 

 
 
    ลงชื่อ...................................................................ผูมอบอํานาจ 
         (....................................................................)  
 
    ลงชื่อ...................................................................ผูรับมอบอํานาจ 
         (....................................................................)  
 
    ลงชื่อ....................................................................พยาน 
            (....................................................................)  
 
    ลงชื่อ....................................................................พยาน 
            (....................................................................)  
 
 

ชื่อบริษัท และท่ีอยู 

ตัวอยางกรณีนิติบุคคล 

ชื่อบริษัท และท่ีอยู 

ชื่อผูรับมอบอํานาจ 

ติดอากรแสตมป 30 บาท ตอ ผูรับมอบอํานาจ 1 ทาน พรอมขีดฆาอากรแสตมป 
เชน ผูรับมอบอํานาจ 3 ทานใหติด 90 บาท 
โดยใหเปนไปตาม  บัญชีอัตราอากรแสตมป ทายหมวด 6 ขอ 7 ของ 
พระราชบัญญัติ ใหใชบทบัญญัติแหงประมวลรัษฎากร พ.ศ. 2481 
https://www.rd.go.th/publish/6162.0.html 
 
หนังสือมอบอํานาจตองมีตัวจริงอยางนอย 1 ชุด และสําเนาอยางนอย 2 ชุด 
โดยทําการลงนามหลังจากทําการถายเอกสารแลวเทานั้น  
ไมใหทําการถายเอกสารกอนแลวทําการลงนามผูรับมอบอํานาจ 
และ/หรือผูมอบอํานาจ และ/หรือพยาน หลังจากทําการถายเอกสารแลว 
 
หากขอความรวมมือไดแนะนําใหหนังสือมอบอํานาจท้ังหมดเปนตัวจริงพรอมติดอากรแสตมปใหครบถวน 
 

  

ตราบริษัท 
ประทับ 

ระบุเรื่องท่ีตองการขออนุญาต เชน เชื่อมทางเขา-ออก 
หรือ เชื่อมทอระบายน้ําท้ิงลงสูเขตทางหลวง เปนตน 

ตองเปนกรรมการผูมีอํานาจลงลายมือชื่อแทนบรษัิท 
ตามท่ีระบุไวใน หนังสือรับรอง จากกรมพัฒนาธุรกิจการคา 

กระทรวงพาณิชยเทานั้น 

ใหประทับตราทุกกรณียกเวน 
กรณีท่ีหนังสือรับรองไมไดระบุให 
“ประทับตราสําคัญของบริษัท”  
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หนังสือมอบอํานาจ 
 

 ทําท่ี............................................................ 
 วันท่ี.........เดือน..............................พ.ศ.......... 
 โดยหนังสือมอบอํานาจฉบับนี้ขาพเจา........................................................................................................... 
บานเลขท่ี.........หมู..................ซอย....................... ถนน................................... ตําบล/แขวง.....................................
อําเภอ/เขต.....................................จังหวัด....................................ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา “ผูมอบอํานาจ” 

ขอมอบอํานาจให...............................................................ซึ่งเรียกวา “ผูรับมอบอํานาจ” เปนผูมี
อํานาจกระทําการแทน “ผูมอบอํานาจ” ในการดังกลาวตอไปนี้จนเสร็จการ 
 

เปนผูมีอํานาจในการขออนุญาต...................................................................................................... 
โดยใหมีอํานาจใหถอยคํา ลงนามแทนในเอกสารคําขอ หรือลงนามรับรองความถูกตองของเอกสารแทนขาพเจา 
ตามท่ีเจาหนาท่ีกําหนด และดําเนินการรับเจาหนาท่ีออก สํารวจหนางาน รับแบบท่ีขออนุญาตมาแกไข และ     
รับใบอนุญาตดังกลาว 

การใดท่ี “ผูรับมอบอํานาจ” ไดกระทําการไปภายใตขอบเขตอํานาจตามท่ีระบุไวในหนังสือมอบอํานาจ
ฉบับนี้  ให ถือวาไดกระทําลงไปโดย “ผูมอบอํานาจ” และให มีผลผูกพัน “ผูมอบอํานาจ” เสมือนหนึ่ ง                  
“ผูมอบอํานาจ” ไดกระทําการดังกลาวเองทุกประการและเพ่ือเปนหลักฐานจึงไดลงลายมือชื่อไวเปนสําคัญตอหนา
พยาน 
 
    ลงชื่อ...................................................................ผูมอบอํานาจ 
         (....................................................................)  
 
    ลงชื่อ...................................................................ผูรับมอบอํานาจ 
         (....................................................................)  
 
    ลงชื่อ....................................................................พยาน 
            (....................................................................)  
 
    ลงชื่อ....................................................................พยาน 
            (....................................................................)  
 
 

ชื่อผูมอบอํานาจ และท่ีอยู 

ตัวอยางกรณีบุคคลธรรมดา 

ชื่อบานเลขท่ี 

ชื่อผูรับมอบอํานาจ 

ติดอากรแสตมป 30 บาท ตอ ผูรับมอบอํานาจ 1 ทาน พรอมขีดฆาอากรแสตมป 
เชน ผูรับมอบอํานาจ 3 ทานใหติด 90 บาท 
โดยใหเปนไปตาม  บัญชีอัตราอากรแสตมป ทายหมวด 6 
พระราชบัญญัติ ใหใชบทบัญญัติแหงประมวลรัษฎากร พ.ศ. 2481 
https://www.rd.go.th/publish/6162.0.html 
 
หนังสือมอบอํานาจตองมีตัวจริงอยางนอย 1 ชุด และสําเนาอยางนอย 2 ชุด 
โดยทําการลงนามหลังจากทําการถายเอกสารแลวเทานั้น  
ไมใหทําการถายเอกสารกอนแลวทําการลงนามผูรับมอบอํานาจ 
และ/หรือผูมอบอํานาจ และ/หรือพยาน หลังจากทําการถายเอกสารแลว 
 
หากขอความรวมมือไดแนะนําใหหนังสือมอบอํานาจท้ังหมดเปนตัวจริงพรอมติดอากรแสตมปใหครบถวน 
 

  

ระบุเรื่องท่ีตองการขออนุญาต เชน เชื่อมทางเขา-ออก 
หรือ เชื่อมทอระบายน้ําท้ิงลงสูเขตทางหลวง เปนตน 
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